
 

Die ARAG SE, Direktion für Österreich ist ein in Österreich seit Jahrzehnten bestens 
etablierter Spezialversicherer, integriert in einen international agierenden 
Versicherungskonzern. 

Zur Verstärkung unseres Teams in der Vertragsabteilung suchen wir ab sofort eine/n 

Sachbearbeiter (m/w/d) Vertragsabteilung  
Vollzeit (38,5 Wochenstunden) 

Ihre Aufgaben 
• Selbständige und professionelle Vertragsbearbeitung  
• kundenorientierte und wirtschaftliche Betreuung des Versicherungsbestandes  
• Bearbeitung von Neuanträgen und Polizzierungen  
• Direkter Kontakt mit Maklern und Kunden   
• Erstellung von Angeboten  

 
Ihr Profil 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HASCH, Lehrabschluss) 
• Erfahrung und Vorkenntnisse im Versicherungsbereich sind von Vorteil 
• Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung  
• eigenverantwortliches Arbeiten 
• Einsatzfreude und Teamgeist 

 
Ihre Perspektiven  

• ein abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet mit fachlichen und 
persönlichen Entwicklungsperspektiven 

• fundierte fachliche Einschulung zu unseren Versicherungsprodukten 
• Mitarbeit in einem professionellen und engagierten Team 
• Verkehrsgünstige Lage (U1, Nähe Wien Hauptbahnhof und Zentrum) 
• Umfangreiche Sozialleistungen (aktuell z.B. Jobticket, Betriebsrestaurant)  
• Betriebliche Gesundheitsförderung 
 

Das Einstiegsgehalt für diese Position beträgt auf Basis einer Vollzeitbeschäftigung (38,5h) 
EUR 2.291,42 brutto / Monat. Darüber hinaus bieten wir die Bereitschaft einer 
marktkonformen Überzahlung abhängig von Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung. 

Informationen zum Datenschutz: https://www.arag.at/ueber-uns/karriere/ 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an:   
karriere@arag.at 
z.H Frau Heidi Gassner, Personalabteilung  
ARAG SE   
Direktion für Österreich  
Favoritenstraße 36, 1041 Wien 
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